TUTORIAL 12.2 


EMIS-Lem-12.2-Melihat Daftar Siswa oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMIS 


User: Pengelola Lembaga 


Tutorial ini untuk Pengelola Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan Cara Melihat 
Daftar Siswa Oleh Pengelola Lembaga 


@ M= EMS PB aa MENU SISWA 
Melihat Daftar Siswa (1) 


EMS 9 an 


Daftar Siswa j A Untuk melihat daftar siswa, ...... 
Ü) tenan pada halaman Home atau Dashboard, klik menu - . - : . . 
DO dpm S Bea Pa 3) iiia Siswa, => Sn 


Lalu klik sub menu Daftar Siswa. 
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pna TEMPAT TAMOD TINGKAT - aa 
aka „haii (lap 
Untuk melakukan filter data siswa berdasarkan status 
a TG Mini co siswa, klik kotak filter (filter box) ini. 
UHIA Aeru E PAR Ka) r tempa amatur 
Lawa a Pilih Aktif untuk melihat daftar siswa yang masih 
A A Daa (tashana | berstatus aktif bersekolah di lembaga Anda, 
GI a saman. 
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Melihat Daftar Siswa (2) 
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3b) Pilih Tidak Aktif untuk melihat daftar siswa Ya 
sudah berstatus tidak aktif bersekolah di lembaga 
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Anda, . . - - - - 
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saban naga man we Musang an Pilih Aktif Tanpa Rombel untuk melihat daftar — 
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enia | atau pilih Semua Status untuk melihat seluruh 
Kb ~ , Am mma aana mman sa pa | nah aa | daftar siswa di lembaga Anda dengan status aktif, 


EMIS 2 D metan mars tidak aktif, dan aktif tanpa rombel. 
E- Sre? kisti 
Daftar Siswa ES Tp a aeei 
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Melihat Daftar Siswa (3) 


halaman ini adalah maksimal 30 data. ss... 


....u. 


EMIS 2 ah aini gliene Klik angka paging pada bagian bawah halaman ...... 


untuk melihat lebih banyak data. 


© Klik next untuk ke halaman lainnya. 


— Total di sini berarti jumlah data siswa pada 
sis , Pena lembaga/Madrasah Anda 


Kn 
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Melihat Daftar Siswa (4) 
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Daftar Siswa 
b) Drakem : @ Untuk melakukan pencarian data siswa, gunakan - ...... 
D mogi e Samaa Sina i z= 2 kotak pencarian (search bar). sx... 
JM a. . TTL ————w——w— Pm A Ya ~ E -o 
O dia : wa aap Pe Da as Peist mina (@) Tuliskan Nama Lengkap Siswa pada kotak 
Paw Busa Search untuk mencari data berdasarkan Nama 
Data Saraan. i kara ate. SAR) Periang ETETE L] aid x imina ra . 
ana Siswa 
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Tuliskan NISN pada kotak Search untuk mencari 


EMS | P D enee hoaz data berdasarkan NISN. 


Daftar Siswa DAN aap a 
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Melihat Daftar Siswa (5) 
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Daftar Siswa m 6) Untuk mengurutkan data siswa pada kolom: **+->- 

miskin tertentu, klik judul tabel (table header) pada salah: - - - - - 

2 satu kolom di tabel daftar siswa. ra 
Si: net KN era 


BD Contoh jika kita ingin mengurutkan data (data sort) 
pada kolom Nama Lengkap. 


A Swa a 
ka Pe naa Klik judul tabel 1x untuk mengurutkan data 
Ta 4 secara menurun (dari Z ke A atau dari 10 ke 1). 


V Koni GD 2 g imp uan (D Kik judul tabel 2x untuk mengurutkan data 
EMS yas secara naik (dari A ke Z atau dari 1 ke 10). 


Klik judul tabel 3x untuk mengembalikan 
f urutan data ke posisi semula. 

D beer A Sana a Li baur 

Untuk melihat detail data siswa, tentukan data 
siswa yang ingin dilihat detail datanya. 
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Melihat Daftar Siswa (6) 


CMS Gun a aan 


Selama periode pendataan dibuka, ketika ing 


Daftar Siswa | i i : 
Pn lihat detail data siswa, akan tampil tombol Ubah ...—— . 
E Data. Klik Ubah data, Anda akan masuk ke ' 
an ra iY senen | uu submenu Detail Siswa. BSN, 
is DARA 
Ma N WO mea YNO DR IR auail. atenui (10) Sedangkan jika periode pendataan ditutup, ketika 
l ingin lihat detail data siswa, akan tampil tombol 
iiaa Lihat Data. Klik Lihat Data, Anda akan masuk ke 
ii 2 2 eta submenu Detail Siswa. 
, Maha A 
EMS (sam permantaan urosta] | (11) Informasi: 
Khusus untuk Pengelola Lembaga, detail data siswa 
jie Sea é Kembar dapat dilihat dalam bentuk form isian yang juga 
& tag v Detail Si TEDI NURDIANA A dapat diubah atau diperbarui. Lihat Tutorial 13 
Ih tat « SA AN Pe waskie Milik Ara | untuk cara merubah data siswa. 
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